UBND THANH PHO PANANG  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO DUC VA PAO TAO Pic 1ap - Tu do - Hanh phuc

Sé: 2521 /SGDDBT-TCCB Pa Nang, ngay 25 thang 08 niam 2023

VIV ky két hop dong lao dong thyc hién
cong viéc chuyén moén, nghi€p vu

Kinh gui: Cac don vi su nghiép cong lap truc thudc So

Cin cir Nghi dinh s6 111/2022/ND-CP ngay 30/12/2022 cta Chinh pha vé
hop dong dbi véi mot sd loai cong viée trong co quan hanh chinh va don vi su
nghiép cong lap; Hudng dan s6 461/HD-SNV ngay 21/7/2023 cua S& Noi vu vé
viéc hop dong mdt s6 loai cong viée trong co quan hanh chinh va don vi sy nghiép
cong lap; Hudng dan s 467/HD-SNV ngay 02/8/2023 ciia S& Noi vu vé viéc hop
déng lao dong vi tri viéc lam gido vién tai cac don vi sy nghiép gido duc va dao
tao cong 1ap truc thudc S& Giao duc va Pao tao, UBND cac quan, huyén, S¢ Gido
duc va Pao tao (GDDT) hudng dan cac don vi su nghiép cong 1ap truc thudc thuc
hién nhu sau:

~ 1. POI TUQNG AP DUNG VA QUY TRINH TUYEN DUNG, KY
KET HQP PONG LAO PONG

1. Poi voi vi tri viéc lam gido vién
a) Poi twgng

- Hop dong lao dong vi tri viéc 1am gido vién theo s luong hop dong lao
dong dugc HDND thanh phd quyét dinh theo quy dinh tai Khoan 4 Bi¢u 9 Nghi
dinh sb 111/2022/ND-CP;

- Hop ddng lao dong dé bd sung gido vién con thiéu (so voi chi tiéu sd luong
nguoi lam viéc duge giao) sau khi da thuc hién tuyén dung nhung van khong
tuyén du va thay thé cho so6 vién chirc thoi viéc, nghi huu.

b) Quy trinh

- Pau mdi nam hoc, sau khi S6 GDPT thuc hién chuyén cong tac, diéu hoa
doi ngli gido vién trong cac don vi truc thude, tiép nhan va tuyén dung vién chuc
gido vién b tri cong tac tai cac don vi; can cur quy mo 16p hoc, tinh hinh do1 ngti
gido vién hién c6, cac don vi bao cao nhu cau hop dong lao dong gido vién trong
nim hoc dé S& GDPT tong hop, xay dung ké hoach tuyén dung hop dong lao
dong;

- S GDDT thong bao vé nhu cau tuyén dung hop dong lao dong vi tri viée
lam gido vién trén phuong tién thong tin dai chiing (bdo, dai); ddng thoi dang tai
trén trang thong tin dién tir va niém yét cong khai tai BO phan tiép nhan va Tra
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két qua ciia S& GDDT; tiép nhan Phiéu diang ky du tuyén trong 15 (mudi lam)
ngay ké tur ngay dang thong béo;

- S6 GDDT kiém tra Phiéu ding ky du tuyén va t6 chirc kiém tra, sat hach
d6i véi nguoi dy tuyén;

- S GDDT thong bao két qua tuyén dung hop dong va kiém tra hoan thién
hé so hop ddng d6i voi ngudi tring tuyén; théng bao nguoi tring tuyén di hoan
thién hd so dé cac don vi ky két hop dong lao dong; dong thoi, S6 GDPT chuyén
hd so ctia ngudi lao dong dén cac don vi dé bao quan, luu trit (thanh phan hd so
tai Muc III Cong van nay).

2. Doi vai cac vi tri viéc lam nhén vién
a) Poi twgng

Hop dong lao dong & vi tri viéc 1am quy dinh 1a vién chire (thu vién; thiét bi,
thi nghiém; cong nghé thong tin; van thu; ké toan; thu quy; nhan vién hd trg gido
duc ngudi khuyét tat; giao vu; dao tao) dé bd sung nhan luc con thiéu so véi sb
luong ngudi 1am viée duoc cap cd tham quyén giao hodc dé kip thoi thay cho s6
vién chirc con thiéu do nghi thai san, thoi viée, nghi huu (trir vi tri viéc 1am vy té,
S& GDDT ban hanh huéng dan riéng).

b) Quy trinh

- Céc don vi bao cao S& GDDT nhu cau tuyén dung hop dong lao dong (gom
cac thong tin vé s luong nguoi lam viée dugce giao, tinh hinh do1 ngti hién co
gdm vién chirc va hop dong lao dong, vi tri viéc 1am can tuyén, thoi gian va thoi
han hop déng dé thay cho vién chirc nghi thai san, théi viéc, nghi huu hodc con
chi tiéu s6 lugng ngudi 1am viée nhung chua c6 vién chire duoc tuyén dung o vi
tri viéc 1am can hop dong lao dong);

- Sau khi S& GDBT c¢6 v kién thong nhat doi voi nhu cau tuyén dung hop
dong lao dong, don vi thong bao cong khai trén trang thong tin dién tir ctia don vi,
phuong tién thong tin dai chiing (néu cd) va niém yét cong khai tai tru so 1am viéc
vé tiéu chuén, diéu kién, vi tri viéc lam, sd luong hop déng lao dong can tuyén, thoi
han va dia diém nhan ho so ding ky du tuyén hop dong lao dong; dong thoi giri thong
bao dé cong khai trén trang thong tin dién tir ciia S6 GDDT;

- Thoi han nhan ho so dang ky du tuyén: Trong 15 (mudi 1am) ngay ké tir
ngay dang thong bao tuyén dung hop dong lao dong. Thanh phan hé so dang ky du
tuyén theo quy dinh tai Muc 111 Cong van nay;

- Pon vi t6 chtic kiém tra hd so ding ky du tuyén, thong bao triéu tap ngudi
du diéu kién tham du kiém tra, sat hach. Noi dung thong bdo gém: Danh sach thi
sinh da diéu kién, thoi gian, dia diém, hinh thirc kiém tra sat hach, tai liéu 6n tap (néu
c6), thang diém kiém tra sat hach, cach xac dinh nguoi tring tuyén,.... Nguoi dimg
dau don vi t6 chirc kiém tra sat hach bang hinh thitc phit hop (phong van, viét, thuc
hanh hodc két hop cac hinh thic trén);
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- Thong béo cong khai két qua kiém tra st hach, danh sach tring tuyén hop dong
lao dong, thoi gian ngudi lao dong dén don vi dé nhan viée. Truong hop ngudi tring
tuyén khong dén nhan viéc theo thoi han thong bao, nguoi ding dau don vi don vi
quyét dinh viéc ky két hop dong lao dong véi ngudi co diém thap hon lién ké du diéu
Kién tring tuyén (néu c6 nhu cau);

- Sau khi tuyén dung va ky két hop dong lao dong, cac don vi bao cao tmh hinh

thye hién vé So6 GDPT (so nguorl du tuyén, s6 ngudi tring tuyén, thong tin vé nguoi
tring tuyén, thoa thuan vé ché do tién luong . . .).

3. Poi v6i treomg hop can hop dong lao dong & vi tri viée 1am gido vién dé
thay the vién chirc gido vién nghi thai san, S GDDT giao tha truéng cac don vi
thuce hi€n quy trinh tuyén dung va ky két hop dong lao dong theo quy trinh quy
dinh tai Diém b, Khoan 2, Muc I Cong van nay.

I1. TIEU CHUAN, PIEU KIEN POI VOI NGUOI KY KET HQOP PONG
LAO DONG

1. C6 mot quoc tich 1a quoc tich Viét Nam;

2. bu tudi lao dong theo quy dinh ctia phap luat lao dong va phap luat
chuyén nganh;

3. C6 du strc khoe dé lam viéc;

4, Co 1y lich dugc co quan co tham quyén xac nhan;

5. bap ung déy du tiéu chuan, diéu kién vé chuyén modn, nghiép vu theo
yéu cau cua vi tri viéc lam;

6. Khong trong thoi gian bj truy ctru trach nhiém hinh sy hodic chip hanh
an phat tu, cai tao khong giam gittr hodc dang bi 4p dung bién phép gido duc tai
xa, phuong, thi tran; dua vao trudong gido dudng; dua vao co sé gido duc bat bude
va dua vao co sé cai nghién bat budc; khong trong thoi gian bi cam hanh nghé
hoac cam lam cong viéc lién quan dén cong viéc ky két hop dong.

I11. HO SO CUA NGUOI KY KET HQP PONG LAO PONG

Céc don vi quan 1y ho so ddi v6i ngudi ky két hop dong lao dong gom:

1. Ban chinh So yéu Iy lich duoc l4p trong vong 06 (sau) thang tinh dén ngay
ndp ho so dang ky hop dong lao dong, cé xac nhéan cua co quan c¢6 tham quyen,;

2. Ban sao c6 chimg thyc cac van bang, ching chi theo quy dinh cta vi tri
viéc lam dé nghi hgp dong lao dong;

3. Giay chimg nhan stc khoe do co quan c6 tham quyén cap trong vong 12
(muoi hai) thang tinh dén ngay nop ho so dang ky du tuyén;

4. Céc gidy to lién quan dén chinh sach uu tién (néu co).

Hb so dung trong bi ¢& 22 x 32 cm, ghi 10 dia chi lién hé¢, s6 dién thoai,
email (néu co).



4

IV. HINH THUC, THAM QUYEN, THOI HAN HQP PONG LAO
PONG

1. Hinh thirc hop dong theo quy dinh ctia Bo luat Lao dong hién hanh.

2. Nguoi dung dau don vi sy nghiép cong 1ap co tham quyén ky két hop dong
lao dong.

3. Hop ddng lao dong co thoi gian khong qua 12 thang.

V. CHE PQ, CHINH SACH POI VOI NGUOI PUQC HOP PONG
LAO PONG

1. Ché @6 tién luong

a) Nguoi lao dong dugc hudng tién luong, cac ché d6 khéc theo thoa thuan
vo1 nguoi su dung lao dong.

b) Tién lwong trong hop dong lao déng duoc ap dung theo bang luong cia
vién chitc. Ngoai ra, cic loai phu cip duoc huong (néu c6) duge tinh vao tién
lwong; ché d6 nang bac luong va cac ché do, chinh sach khac c6 lién quan dén
tién luong thyc hién nhu vién chue.

Truong hop, ngudi lao dong duoc bd tri lam viée theo ding nganh, nghé
dao tao hoac theo ding chuyén mon nghiép vu truéc diy da ddm nhi¢m thi thot
gian cong tac c6 dong bao hiém x3 hoi bit budc theo quy dinh ctia Luat Bao hiém
x4 hoi trude ngdy tuyén dung hop dong lao dong (néu co thoi gian cong tac co
dong bao hiém x4 hoi bat budc khong lién tuc ma chua nhéan trg cép bao hiém xa
hoi mot 1an thi dugce cong don) & trinh d6 ddo tao twong g véi trinh d6 dao tao
theo yéu cAu ctia vi tri viéc 1am duoc hop déng lao dong dugc tinh lam can cr xép
lwong twong tng theo chirc danh nghé nghiép phu hop voi vi tri viéc 1am duoc
hop ddng lao dong (ap dung nhu d6i voi vién chirc).

Vidu: Ong Nguyé~n Van A, co trinh doé Pai hoc su pham, dwoc ky két hop
dong lao déng ¢ vi tri viéc lam gido vién THPT tir ngay 01/9/2023. Trudce day,
ong A da cé thoi gian cong tic cé déng bao hiém xd hoi bat budc theo quy dinh
cia Ludt Bdo hiém xd hoi & vi tri viéc lam giao vién THPT voi téng thoi gian 9
(chin) thdng thi théa thudn trong hop dong lao dong dwoc ky két vé tién lwong
nhuw sau:

Huwong hong theo bang lwong vién chirc giit chire danh nghé nghiép gido
vién THPT hang III (md sé: V.07.05.15), huong 85% lwong béc 1, hé sé 2,34
trong thoi gian 3 (ba) thang, sau dé tiép tuc hwéng hudng lirong béc 1, hé sé 2,34
trong nhitng thang con lai ciia hop dong lao ddng (hop dong lao dong khéng qud
12 thang).

2. Ché d6 bao hiém x3 hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép va cac ché do
chinh sach khac: Thuc hién theo quy dinh cta phép luét hién hanh ¢6 lién quan.
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3. Trude khi két thic hop dong lao dong, nguoi lao dong duge danh gia,
x€p loai chat lugng hop dong lao dong dé€ dugc xem xét, vu tién khi ti€p tuc tham
gia du tuyén hop dong lao dong lan tiép theo (néu c6 nhu cau).

Trén day 1a hudng dan cua S& GDDT vé viéc ky két hop dong lao dong
thuc hién cong viéc chuyén mon, nghié¢p vu trong cac don vi sy nghi¢p cong lap
truc thudc S& GDDT theo quy dinh tai Nghi dinh s6 111/2022/ND-CP, dé nghi cac
don vj trién khai thuc hién; trong qua trinh thuc hién, néu co vudng mic thi phan anh
dé S& GDDPT xem xét, hudng dﬁn.—/\/{?,

Noi nhin: KT GIAM DOC
- Nhu trén; B

- S& Noi vu;

- Giam dbc, cac Phé Giam dbc;
- Cac phong thudc So;

- Luu: VT, TCCB.

| Mal Tan Linh
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